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СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ
Краснознаменского муниципального образования

Самойловского муниципального района Саратовской области

РЕШЕНИЕ №17
от 01 декабря 2023 г. 





п. Краснознаменский 
Об утверждении номенклатуры дел на 2024 год сельского Совета  Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
В целях обеспечения учета, хранения, а также систематизации документооборота сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области в соответствии с Федеральными законами от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле РФ», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления», Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», сельский Совет Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области

РЕШИЛ:

1. Утвердить номенклатуру дел на 2024 год сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Секретарю сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области обеспечить формирование дел в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.
3. Настоящее решение обнародовать «01» декабря 2023 г. в специально выделенных местах обнародования и разместить на официальном сайте администрации Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области в сети «Интернет».
4. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2024 года.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области.
Глава Краснознаменского  
муниципального образования



А.А. Спиваков 
Приложение

к решению сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района
Саратовской области

от «01» декабря 2023 г. №17
Сельский Совет Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
                                                                                                                Утверждаю:

Глава Краснознаменского 

муниципального образования

                                                          ____________А.А. Спиваков
01.12.2023 г.

	Индекс

дела
	Заголовок дела


	Кол-во

дел

(томов)
	Срок хранения и №№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	01.Организация системы управления.

Нормативно-правовое обеспечение деятельности

	01-01
	Законы и иные нормативные правовые акты (указы, постановления) Российской Федерации, Губернатора Саратовской области, Правительства Саратовской области   (копии)
	
	До минования надобности  (далее -ДМН)

ст. 1 «б»
	Относящиеся к деятельности сельского Совета муниципального образования постоянно

	01-02
	Постановления Главы Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области по основной деятельности сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно

ст.4 а
	

	01-03
	Распоряжения Главы Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области по основной деятельности сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно

ст.4а
	

	01-04
	Решения сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно

ст.4а
	

	01-05
	Проекты Постановлений Главы Краснознаменского  муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области по основной деятельности сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области документы: (справки, доклады, заключения, предложения) по их разработке
	
	5 лет ЭПК

cт.6
	

	01-06
	Проекты распоряжений Главы Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области по основной деятельности сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района документы (справки, доклады, заключения, предложения) по их разработке Саратовской области
	
	5 лет ЭПК

cт.6
	

	01-07
	Проекты решений сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области документы: (справки, доклады, заключения, предложения) по их разработке
	
	5 лет ЭПК

Ст.6
	

	01-08
	Регламент сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области.

Копия
	
	Постоянно ст.28
	

	01-10
	Документы (заключения, справки, переписка) по проведению правовой экспертизы локальных нормативных актов, их проектов и иных документов
	
	5 лет

Ст.13
	

	01-11
	Соглашения Совета сельского поселения и Совета муниципального района о передаче муниципальному району части полномочий сельского поселения и документы по их реализации (копии)
	 
	5 лет

ЭПК (1)

ст.11
	После истечения срока действия соглашения

	01-12
	Соглашения Совета сельского поселения и Совета муниципального района о передаче сельскому поселению части полномочий муниципального района и документы по их реализации (копии)
	 
	постоянно,

ст.11
	После истечения срока действия соглашения

	                                                  02. Распорядительная деятельность

	02-02
	Протоколы заседаний сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области и документы (повестка дня, планы и отчеты о работе сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области, (к протоколу -справки, доклады, проекты, заключения, информации, докладные записки, сводки, выписки)
	
	Постоянно

ст.18а
	

	02-03
	Протоколы заседаний комиссий сельского Совета Краснознаменского  муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области; документы (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки) к ним
	
	Постоянно

ст.18«в»
	На каждую комиссию формируется отдельное дело

	02-04
	Протоколы собраний граждан, документы к ним
	
	Постоянно ст.18«к»
	

	02-05
	Протоколы публичных слушаний; документы к ним
	
	Постоянно

ст.18«л»
	

	02-06
	Документы (протоколы, отчеты, справки, информации) о проведении встреч депутатов сельского Совета  Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области с жителями Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно (1)
ст.18к


	         (1) Присланные для сведения - До минования надобности



	                             03. Организационные основы управления.

                                   Создание (ликвидация) сельского Совета

	03-01
	Свидетельства (уведомления) о постановке на учет в налоговых органах; уведомления о снятии с учета
	
	До минования надобности

cт.24
	

	03-02
	Устав Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области и изменения к нему

Копии
	
	Постоянно  ст.28


	

	03-03
	Списки депутатов сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно

ст. 32
	

	03-04
	Сведения об избранных депутатах
	
	Постоянно
	*На усмотрение администрации

*В муниц-ный архив не сдается

	03-05

                              
	Положения о комиссиях     сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
Копии
	
	Постоянно

cт.33


	На каждую комиссию формируется отдельное дело

	03-09
	Структура сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно

cт.38


	

	                                  04.Организация деятельности
	

	

	04-01
	Реестр, Регистр муниципальных нормативных правовых актов сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно

ст.45
	Состав документов и сведений, содержащихся в регистрах, определяется законами и нормативными  правовыми актами Российской Федерации. Хранятся в организации, исполняющей функцию ведения регистров, передаются на постоянное  хранение после завершения ведения

	                              05.Управление и распоряжение имуществом

	05-01
	Прогнозные планы (программы) приватизации муниципального имущества
	
	Постоянно

ст.71
	

	                                                           06 Контроль и надзор

	06-01
	Документы (заключения) по результатам экспертно-аналитических мероприятий, проводимых контрольно-счетными органами Самойловского муниципального района
	
	10 лет

ст.142 б
	

	

	          07. Документационное обеспечение управления и организация

                 хранения документов

	07-03
	Номенклатуры дел сельского Совета
	
	Постоянно

ст.157
	

	07-14
	Описи дел сельского совета (1):

а) постоянного хранения;

б) временного (свыше 10 лет) хранения
	
	Постоянно (2)

3 года (3)

ст.172
	(2) Неутвержденные, несогласованные - До минования надобности

(3) После уничтожения дел

	07-21
	Журнал регистрации решений сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно

ст.182а
	

	07-22
	Журнал регистрации постановлений главы  Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно

ст.182а
	

	07-23
	Журнал регистрации распоряжений главы  Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно

ст.182а
	

	07-25
	Журнал регистрации входящих документов сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	5 лет

ст.182г
	

	07-26
	Журнал регистрации исходящих документов сельского Совета Краснознаменского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	5 лет

ст.182г
	

	                                                        09.Текущее планирование

	09-01
	Годовой план работы сельского Совета Краснознаменского  муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области
	
	Постоянно, ст.198а
	


                                       ИТОГОВАЯ ЗАПИСЬ

о категориях и количестве дел, заведенных в 2024 году

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	Переходящих
	С отметкой ЭПК

	Постоянного


	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)


	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)


	
	
	

	И Т О Г О
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